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連絡帳の作成・公開で利用するサービスの名称と使用する流れをご紹介します。
初期設定とアカウント管理については前章をご確認ください。

保護者アプリの利
用を行うにあたっ
て必要な初期設定
を行います。

保護者アプリ設定

9.連絡帳の作成・公開
9.連絡帳の作成・公開

保護者アプリのア
カウントの発行と
管理を行います。

アカウント管理

連絡帳を作成し、
保護者に公開しま
す。

連絡帳作成・公開
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保護者アプリを利
用するために、保
護者のメールアド
レスを収集します。

メールアドレス登録



毎回の支援が終わった後に使用します。
「連絡帳」から登録できます。

使用する場面

9-1.連絡帳を作成する

概要
このページは、日々の保護者さまへの
連絡事項を児童ごとに記録する場所で
す。
利用実績や活動の様子、連絡事項など
を登録できます。

9.連絡帳の作成・公開
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連絡帳では、利用実績や活動の様子、連絡事項などを登録します。各項目の設定内容を説明します。

1

2

3

4

5

児童名
その日に予定または実績の登録がされ
ている児童の一覧が表示されます。

予実管理
その日の予定、実績が表示されます。
鉛筆マークをクリックすると利用実績
登録画面に遷移できます。

活動の様子
その日の児童の活動の様子を入力しま
す。

連絡事項
保護者への連絡事項を入力します。

連絡帳／実績公開管理へ
利用実績や活動の様子、連絡事項を入
力した後、保護者に公開する場合にク
リックします。
詳細は次章をご確認ください。

1

2

3

4

5

連絡帳の画面説明 1/1補足
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活動の様子や連絡事項を入力し、「登録保存」をク
リックします。

該当の年月日で、連絡帳を登録するカードを
クリックし「連絡帳を登録する」を選択します。

実績が未登録の場合は、登録／編集の鉛筆マー
クをクリックして実績登録を行います。

連絡帳を登録すると、児童名の横に「登録済」
と表示されます。実績を登録すると予実管理が
灰色で表示されます。

スケジューラから連絡帳を登録する

※実績の登録方法は７章をご確認ください。

予定が登録されていない場合は、６章「予定の登録」を参照してください。
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活動の様子や連絡事項を入力し、「登録保存」をク
リックします。

実績が未登録の場合は、登録／編集の鉛筆マー
クをクリックして実績登録を行います。

連絡帳を登録すると、児童名の横に「登録済」
と表示されます。実績を登録すると予実管理が
灰色で表示されます。

連絡帳作成画面から連絡帳を登録する

※実績の登録方法は７章をご確認ください。

予定が登録されていない場合は、６章「予定の登録」を参照してください。

グローバルナビ「運営」から「連絡帳」
をクリックします。

※活動の様子または連絡事項のどちらかを入力すると、
「登録保存」ができるようになります
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一覧で、児童名をクリックします。グローバルナビ「運営」から「児童別予実」
をクリックします。

連絡帳を登録する予定または実績をクリックし
「連絡帳を登録する」を選択します。

活動の様子や連絡事項を入力し、「登録保存」
をクリックします。

児童別予実から連絡帳を登録する

予定が登録されていない場合は、６章「予定の登録」を参照してください。



毎回の支援が終わった後に使用します。
連絡帳の公開は、「連絡帳／実績公開
管理」から実施できます。

使用する場面

9-2.連絡帳・実績公開を管理する

概要
このページは、日々の利用実績や活動
の様子、連絡事項の登録した内容を保
護者さまへ公開します。
公開した利用実績に保護者さまがサイ
ンを行うことで、実績記録票への電子
サインが取得できます。
また、内容に修正がある場合は、一度
公開したものを非公開にし再度公開で
きます。
なお、電子サインの活用可否に関して
は自治体へご確認をお願いします。

9.連絡帳の作成・公開
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連絡帳／実績公開管理では、利用実績や活動の様子、連絡事項を保護者さまへ公開し、電子サインを取得します。

アカウント
アカウントの発行状況が確認できます。

未登録：アカウントが発行されていま
せん。
招待済：アカウントの招待は完了して
いるが保護者の登録が未済です。
有効：アカウント登録が完了し保護者
がアプリを利用できます。
アカウントが未登録・招待済の場合は
公開できません。

利用者一覧
その日に予定または実績の登録がされ
ている児童の一覧が表示されます。

実績
その日の実績の登録状態が表示されま
す。鉛筆マークをクリックすると利用
実績登録画面に遷移できます。

未登録：実績が登録されていない
登録済：実績が登録されている

1

2

3

連絡帳／実績公開管理の画面説明 1/2補足

4 53 621
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連絡帳
その日の連絡帳の登録状態が表示され
ます。鉛筆マークをクリックすると連
絡帳登録画面に遷移できます。

未登録：連絡帳が登録されていない
登録済：連絡帳が登録されている
下書き：連絡帳が登録されているが登
録保存されていない

公開／非公開
その日の連絡帳と実績の公開状態が表
示されます。
アカウントが未登録・招待済、実績が
未登録、連絡帳が下書き、請求対象外
の場合は公開できません。
また、連絡帳のみの公開は行えません。
非公開：実績、連絡帳が保護者に公開
されていない
公開中：実績、連絡帳が保護者に公開
されている

保護者サイン
その日の連絡帳と実績の保護者サイン
状態が表示されます。

未：サインがされていない
済：サインが完了している
-(ハイフン)：非公開

4

5

6

連絡帳／実績公開管理の画面説明 2/2補足

連絡帳／実績公開管理では、利用実績や活動の様子、連絡事項を保護者さまへ公開し、電子サインを取得します。

4 53 621
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一覧で、公開する児童にチェックを入れ「公開す
る」をクリックします。

右上の「連絡帳／実績公開管理へ」をクリック
します。

連絡帳の内容を確認し、下の「次の児童」をク
リックします。

連絡帳の内容に問題がなければ、右上の「◯件
を一括公開する」ボタンをクリックします。

連絡帳作成画面から公開する

連絡帳の作成方法は前章を参照してください。

※アカウントが未登録・招待済、実績が未登録、連絡
帳が下書き、請求対象外の場合は公開できません。
また、連絡帳のみの公開は行えません。
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連絡帳／実績公開管理から公開する

グローバルナビ「運営」から「連絡帳／実績公
開管理」をクリックします。

一覧で、公開する児童にチェックを入れ「公開す
る」をクリックします。

連絡帳の内容を確認し、下の「次の児童」をク
リックします。

連絡帳の内容に問題がなければ、右上の「◯件
を一括公開する」ボタンをクリックします。

※アカウントが未登録・招待済、実績が未登録、連絡
帳が下書き、請求対象外の場合は公開できません。
また、連絡帳のみの公開は行えません。

連絡帳の作成方法は前章を参照してください。
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児童別予実から公開する

一覧で、児童名をクリックします。グローバルナビ「運営」から「児童別予実」
をクリックします。

連絡帳を登録する予定または実績をクリックし
「連絡帳／実績公開管理へ」を選択します。

一覧で、公開する児童にチェックを入れ「公開す
る」をクリックします。

※アカウントが未登録・招待済、実績が未登録、連絡
帳が下書き、請求対象外の場合は公開できません。
また、連絡帳のみの公開は行えません。

連絡帳の作成方法は前章を参照してください。
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連絡帳・実績記録票は公開すると編集ができなくなります。
一度公開したものを非公開とすることで、編集が行えるようになります。

実績・連絡帳を保護者に公開した後、保護者がサインする前に修正して保護者に公開したい場合
一度公開した連絡帳を非公開にし、編集後、再公開していただく必要があります。

実績・連絡帳に保護者がサインした後、再編集して保護者に公開したい場合
一度公開した連絡帳を非公開にし、編集後、再公開していただく必要があります。
この場合、保護者のサインは取り消されるため、もう一度保護者にサインしていただく必要があります。

1

2
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一覧で、非公開する児童にチェックを入れ「非公開
にする」をクリックします。

右上の「連絡帳／実績公開管理へ」をクリック
します。

連絡帳や実績を編集します。
（操作手順は9−1.を参照してください）

連絡帳を再度公開します。
（操作手順は9−2.を参照してください）

連絡帳作成画面から公開する
※公開後に実績や連絡帳に変更があった場合、「非公開」で変更を反映してから再度公開してください。

※アカウントが未登録・招待済、実績が未登録、連絡
帳が下書き、請求対象外の場合は公開できません。
また、連絡帳のみの公開は行えません。
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＜保護者画面＞連絡帳・実績票 画面説明補足
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このページでは、連絡帳を公開・非公開とした場合の保護者アプリでの表示についてご紹介します。

1

2

3

1

2

3

4

活動の様子・連絡帳1

連絡帳の作成・公開を行った場合に表示されま

す。登録がない場合は「連絡帳の公開はありま

せん」と表示されます。

自費利用2

実績で自費の登録を行った場合に表示されます。

サービス提供実績3

利用実績として登録した内容のうち、実績記録
票に印字されるものが表示されます。

通知4

連絡帳の公開を行なった場合に表示されます。
（非公開の場合は表示されません）

操作方法はサポート＞保護者向けマニュアルを参照してください

〇〇事業所XX教室 〇〇事業所XX教室

https://ui-managing.h-navi.jp/support/nice-support.html
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保護者のサイン状況は児童別予実でも確認できます。

保護者サイン
その日の連絡帳と実績の
保護者サイン状態が表示
されます。

未：サインがされていな
い
済：サインが完了してい
る
-(ハイフン)：非公開


